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La signatura digital per a entitats sense ànim de lucre 
 

ABANS DE COMENÇAR: 

 El president de l’entitat és qui haurà de fer la majoria dels tràmits presencialment.  

 Tots els passos per a l’obtenció de la signatura digital s’han de fer des del mateix ordinador 

i el mateix navegador (Internet Explorer o Mozilla Firefox). 

 Cal tenir presents els terminis, els documents que es demanen tenen un període concret de 

validesa i si caduquen, cal demanar-los de nou. 

 La signatura digital té una validesa de 2 anys. Una vegada caduca, cal fer tot els tràmits de 

nou.   

 

El certificat de signatura digital genera una firma digital que permet operar amb les administracions 

públiques digitalment, com per exemple: Ajuntament, Generalitat de Catalunya, Agència Tributaria 

Espanyola, Seguretat Social, etc. 

Utilitat del certificat digital 
El 2 d’octubre de 2016 va entrar en vigor la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de Procediment 

Administratiu Comú de les Administracions Públiques. 

Aquesta llei obliga a les entitats com ara les associacions (entre d’altres) a relacionar-se 

electrònicament amb les administracions públiques. 

Per tant, les administracions públiques ja no enviaran notificacions per escrit, sinó que serà 

l’associació la responsable de consultar les notificacions a la Seu Electrònica. En cas contrari, si 

l’associació haurà de responsabilitzar-se de les conseqüències per la no atenció de la notificació. 

També serà obligatori tramitar la major part de les subvencions i ajuts de les entitats públiques 

mitjançant el certificat digital. 

 

Com obtenir el certificat digital de l’associació 
1. Amb caràcter previ, cal analitzar si tenim la Junta Directiva al dia. És a dir, que els seus membres 

no tinguin els càrrecs caducats, i que tots ells estiguin inscrits al Registre General d’Associacions 

de la Generalitat de Catalunya. Com a norma general els càrrecs caduquen als 5 anys, excepte 

que els estatuts ho marquin diferent. 

Per comprovar-ho cal que anem a buscar l’última resolució que tinguem del Registre 

d’Associacions i veure quina composició els consta de la Junta. Veure document número 1 

(Exemple de resolució). 

2. Sol·licitar certificació al Registre d’Associacions: una vegada sabem del cert que la Junta està 

correctament inscrita, cal demanar una certificació al Registre d’Associacions, per tal que 

certifiquin qui és el President de l’entitat. La sol·licitud es pot presentar per Internet o 

presencialment.  
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A l’apartat “Observacions” cal especificar per quin motiu es demana el certificat: obtenir el 

certificat o signatura digital. 

El model per sol·licitar la certificació el trobarem a la pàgina web de la Generalitat de Catalunya 

(www.gencat.cat) seguint els apartats següents: Temes – Justícia – Associacions – Associacions. 

Informació dels tràmits – Certificació de dades registrals.  

Cal pagar una taxa de 21 Euros si la sol·licitud és presencial. Si és per internet, la taxa és de 10,50 

Euros. 

La certificació l’envien per correu ordinari a l’adreça que haguem fet constar a efectes de 

notificacions, passats 15-20 dies, aproximadament. Per tal d’avançar el tràmit i evitar que el 

document caduqui, a l’apartat “Observacions”, podem indicar que un cop el certificat de dades 

registrals estigui emès, anirem a recollir-lo personalment a l’oficina del Departament de Justícia 

de la Generalitat de Catalunya, situada al C. Pau Claris, 81 de Barcelona. Qualsevol membre de 

l’entitat pot recollir el document. 

Veure documents número 2 (exemple de sol·licitud presencial), número 3 (exemple de sol·licitud 

per Internet) i número 4 (exemple de certificació que envia el Registre d’Associacions). 

Atenció! Les entitats esportives estan inscrites al Registre d’Entitats Esportives i caldrà que 

enviïn un correu electrònic a ree.cce.presidencia@gencat.cat per sol·licitar que certifiquin qui 

és el president de l'entitat. Cal indicar el nom del club, la persona sol·licitant i especificar que el 

motiu de la sol·licitud és obtenir el certificat o signatura digital del club. En uns 5 dies 

aproximadament, rebreu per correu electrònic la certificació, i  podreu fer el següent pas. 

3. Sol·licitud del codi de la Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre (FNMT): quan haguem rebut la 

certificació del Registre General d’Associacions cal sol·licitar un codi a la pàgina web 

http://www.fnmt.es/. Cal fer-ho amb el navegador Internet Explorer. 

Quan siguem a la pàgina web, cal anar a “Sede Electrónica/Obtenga/Renueve su certificado 

digital”. 

A continuació hi teniu les imatges de les pantalles: 

http://www.gencat.cat/
mailto:ree.cce.presidencia@gencat.cat
http://www.fnmt.es/
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Certificado de representante/Persona Jurídica 
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Escriviu el NIF, l’adreça de correu electrònic (2 vegades), accepteu les condicions (premeu la lletra 

blava), i envieu la petició. Aleshores us arribarà a l’adreça de correu electrònic el codi de la FMNT. 

 

4. Cita prèvia a l’Agència Tributària: Amb el codi de la FNMT i la certificació del Registre 

d’Associacions, el President de l’entitat haurà d’anar a les oficines de l’Agència Tributària per 

acreditar-se. Cal que porti el seu DNI. 

Per fer-ho caldrà demanar cita prèvia a la pàgina web de l’Agència Tributària 

(www.agenciatributaria.es). Important: és imprescindible fer-ho dins els 15 dies següents de 

rebre la certificació, perquè sinó aquesta caduca i no serveix. 

 

A continuació trobareu les imatges de les pantalles que heu de seguir per fer-ho: 

 

Cita prèvia 

 

  

http://www.agenciatributaria.es/
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Sol·licitud de cita prèvia: 

 

 

Introduirem el CIF de l’entitat, i apareixerà la pàgina següent: 

 

Escollim l’opció “Gestión Censal y acreditación certificado digital”, i  després “Apoderamientos. 

Acreditación digital FNMT.NEO.Representante de Persona Jurídica y de Entitat sin Personalidad 

Jurídica”. 

Acte seguit ens demana a quina oficina tributària volem fer la gestió. Hem d’escollir la primera opció, 

per anar a la de Vic. I després ens apareixeran els dies i hores disponibles. 

5. Descarregar el certificat digital: una vegada haguem anat personalment a Hisenda ja ens 

podrem descarregar el certificat. Ho haurem de fer des del mateix ordinador i navegador 

que vam utilitzar per demanar el codi a la FNMT. 
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Per fer-ho tornarem a la pàgina web: http://www.fnmt.es/. Anar a “Sede 

Electrónica”/”Obtenga/Renueve su certificado digital”. Clicar l’opció de Persona Jurídica i 

“Descargar certificado”. 

 

Per descarregar el certificat caldrà introduir el CIF de l’entitat i el codi que ens ha donat la 

FNMT, acceptar les condicions d’ús, del certificat i pagar 14 €, amb targeta de crèdit. 

Quan haguem instal·lat el certificat és recomanable fer-ne una còpia. Per fer-ho, obrirem la 

rodeta que hi ha al marge superior dret de l’Internet Explorer, i cliquem sobre “Opciones de 

Internet”: 

 

http://www.fnmt.es/
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Cliquem l’opció “Certificados”, i seleccionem el certificat que volem copiar i cliquem “Exportar”. 

Apareixerà la següent pantalla, que és l’assistent d’exportació: 

 

Marquem l’opció “Siguiente”, i ens apareixerà la següent pantalla, a la que haurem de clicar 

“Exportar la clave privada”. 
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Clicar “Següent” fins arribar a la pantalla que ens demani la contrasenya: 

 

Introduïm una contrasenya, i passem a la pantalla següent on li haurem de dir, on el volem guardar 

i el nom que li donarem: 
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Quan ho haguem fet, cliquem “Següent” i a la pàgina següent escollim “Finalitzar”, apareixerà la 

següent pantalla: 

 

Quan haguem acabat la còpia, és recomanable copiar l’arxiu del certificat a un llapis electrònic o en 

un altre ordinador, doncs si s’espatlla l’ordinador perdrem el certificat i haurem de tornar a fer tot 

el procés. 
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DOCUMENT 1 
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DOCUMENT 2 
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